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Circ. N.5
A tutti i docenti
al personale ATA

OGGETTO: Modalita comunicative

Per evitare equivoci e sovrapposizioni di funzioni, si ricorda che e prerogativa del Di-
rigente Scolastico mantenere i rapporti istituzionali formali con il territorio, da inten-
dersi come istituzioni politiche e sociali, terzo settore e privato sociale, enti e soggetti
con finalita economiche.

Ne consegue che le comunicazioni verso I'esterno ad essi indirizzate, redatte su
carta intestata dell'Istituto Comprensivo, devono essere inoltrate esclusivamente a
firma del Dirigente Scolastico o suo delegato.

Qualsiasi comunicazione interna, in carta semplice a firma dei docenti (referenti di
plesso, funzioni strumentali, coordinatori di progetto, altri ruoli) e indirizzata ai genito-
ri o comunque trasmessa per il canale scolastico deve indicare chiaramente il mitten-
te, essere datata, firmata e preventivamente vistata dal Dirigente oppure riporta-
re/riassumere con esattezza le indicazioni delle circolari pubblicate sul sito, senza va-
rianti interpretative.

Confidando in una fattiva collaborazione, tutti sono invitati ad attenersi a queste indi-
cazioni, nel rispetto del ruolo e delle responsabilita di ciascuno, compreso |'obbligo
della stretta osservanza del segreto professionale, la cui violazione comporta sanzioni
disciplinari.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luisella Cermisoni
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